Iktatészam: SZM/106-19/2021/101

A Szépmiivészeti Mizeum
féigazgatojanak

13/2021. (VI. 30.) féigazgatdi utasitasa

a Szépmiivészeti Muzeum Konyvtaranak kdnyvtarhasznalati szabalyzatardl, valamint gytijt6kori
szabalyzatarol

1. A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kézmivelddésrdl sz6l6 1997. évi CXL.
torvény 57. § (3) bekezdése, 58. § (1)-(2) bekezdése és 60/B. §-a, valamint a Szépmiivészetd Mizeum
Szetvezeti és Mkodési Szabdlyzatardl szolo 3/2015. (VIIL 25.) fSigazgatdi utasitas Melléklet IT1. fejezet
1. pont 1.2. pontjanak 1.2.3. alpontja alapjan a SzépmGvészeti Mizeum Koényvtaranak (a tovabbiakban:
Koényvtar) konyvtarhasznalati szabalyzatat az 1 mellékletben foglaltak szerint, gyijtékori szabalyzatat a
2. mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.

2. A konyvtarhasznalati szabalyzat meghatarozza
a) a koényvtarhasznald altal igénybe vehetd szolgaltatasok korét,
b) az igénybevétel médjat és a dijak mértékét, tovabba
¢) a Koényvtar hasznalatinak részletes feltételeit.

3. A gyl§jt6kori szabalyzatat meghatarozza
a) a Konyvtar gyGjtékorét, tovabba
b) a gylUjtemény fejlesztésének és megdrzésének, valamint a kényvtari dokumentumok archivalasanak
szempontjait.

4. A konyvtirhasznilati szabalyzatot és a gyljt6kori szabdlyzatot nyilvanossiagra kell hozni, a
kényvtarhasznalati szabalyzatban foglaltak betartasa minden kényvtarhasznald szamara kotelezd.

5. Bz az utasitas 2021. augusztus 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejileg hatdlyat veszti a Szépmivészeti
Muzeum kényvtirinak kényvtirhasznalati szabalyzatirol sz6l6 3/2009. (IV. 10.) {8igazgato utasitas.

i\ Sl

dr. Baan Laszlo
téigazgatod
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1. melléklet a 13/2021. (V1. 30.) f8igazgatdi utasitishoz

A Szépmiivészeti Muzeum Konyvtaranak
Kényvtarhasznalati Szabalyzata
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3.3.1L

3.3.2.

Altalanos szabélyok

A Szépmivészeti Miuzeum Koényvtara (a tovabbiakban: Konyvtar) nyilvanos konyvtar; szolgaltatasait
barki igénybe veheti, aki a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) elfogadja és
betartja.

A koényvtari dokumentumok — az 5.7. pontban foglaltakat leszamitva — nem kolesdndzhetdk; azok
csak helyben, a 1068 Budapest, Szondi utca 77. alatti konyvtirépiilet olvasétermében
tanulmanyozhaték.

A Konyvtar egyes konyvtari dokumentumai — kézikényvtarakként — a Szépmivészeti Muzeum mas
épuleteiben taldlhatok, hasznalati rendjiiket az 5.3. pont rogziti.

A Koényvtar a Szabalyzatot és a 2. fliggelék szerind dijtétel-tablazatot nyomtatott és elektronikus
formaban is kozzéteszi.

A Koényvtar mikodéséhez és hasznalatahoz kapesolddé legfontosabb jogszabalyok listaja a honlapon
elérhetd.

Munkarend, nyitvatartasi rend

A nyitvatartas mindenkor érvényes rendjérdl a Konyvtar a hasznaldkat a honlapon valé kézzététel
utjan tajékoztatja.

A Koényvtar innepnapokon zarva tart.

A Konyvtar nyaron csékkentett nyitvatartassal mikodhet vagy meghatarozott idére zarva tarthat.

A Konyvtar f6igazgatdja vagy fenntartdja egyéb okok miatt is elrendelhet eseti zarvatartast, amely
id6szakban a szolgaltatasok rendjét a Konyvtar vezetSje — a Foigazgatd egyetértésével — sajat
hataskorben szabalyozhatja.

Kényvtari tagsag
Konyvtari tagsagra vonatkozo altalanos szabalyok

Konyvtari tagsagot barmely természetes személy létesithet regisztraciéval vagy beiratkozassal.

A regisztracio vagy beiratkozds soran a Konyvtar — a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kézmivelGdésrdl szold 1997, évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Kultv.) 57. § (1)
bekezdése alapjan — nyilvantartasba veszi a kdnyvtirhasznald természetes személyazonositd és lakcim
adatait a 3. fiiggelékben foglaltak szerint.

A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalé koteles bejelenteni a
Konyvtarnak.

Regisztracio

A regisztraci6 a portaszolgalatnal torténik, ahol a kényvtarhasznild szamara ingyenes latogatojegyet
allitanak ki.

A latogatdjegy 1 napra érvényes, birtokosa a megvaltas napjan igénybe veheti a Koényvtar 4.1. pont
szerinti alapszolgaltatasait és 4.3. pont szerinti egyes téritéses szolgaltatasait.

Beiratkozas
A beiratkozds — a regisztracidhoz kotott alapszolgaltatisok mellett — a 4.2. pont szerinti egyéb

szolgiltatasok igénybe vételére is jogosit.
Beiratkozni 1 napra vagy 12 hénapra lehet.
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A beiratkozas alkalmaval a Kényvtar napijegyet vagy éves olvasojegyet allit ki; utobbi a kiallitas vagy
a hosszabbitis napjatdl érvényes.

A napijegy és az éves olvasojegy személyre szo6l, annak hasznalata masra at nem ruhazhato.

Az éves olvasojegy elvesztését a konyvtarhasznald koteles bejelenteni a Konyvtarnak.

Az érvényességi idon belill elveszett éves olvasjegyet a Konyvtar dij fizetése ellenében pétolja.

Beiratkozasi kedvezmények

A Kultv., valamint a kényvtirhasznilokat megillet$ egyes kedvezményekrdl szold 6/2001. (1. 17.)
Korm. rendelet alapjin beiratkozasi dij megfizetése aldl

— a 16 éven aluliak,

— 270 éven feliliek,

— a konyvtari dolgozdk, valamint

— amuzeilis intézmények ¢és a levéltarak dolgozoi

mentesiilnek.

Az érvényes hazai, europai uniés vagy nemzetkozi didkigazolvannyal rendelkezé tanuldk és hallgatok
a beiratkozasi dijbol 50%-os kedvezményre jogosultak.

A beiratkozasi kedvezményre valé jogosultsigot minden esetben és alkalommal igazolni kell.
Konyvtarhasznald nyilatkozata

A konyvtari tagsag létesitésekor a konyvtarhasznald a 3. fiiggelékben foglaltak szerint nyilatkozik
arrdl, hogy

— a Koényvtar hasznaldja kivan lenni,

—  a Szabilyzatot megismerte és az abban foglaltakat magara nézve kételezének tartja,

— az adatkezelési tajékoztatdt megismerte és az abban foglaltakat tudomasul vette.

A kényvtarhasznal6 nyilatkozata a konyvtarl tagsag fennallasaig érvényes.

Adatkezelés, adatvédelem

A koényvtarhasznalonak kényvtari tagsdg létesitésekor, érvényességének meghosszabbitasakor vagy
adatvaltozas bejelentésekor a kévetkezd adatokat kell eredeti, érvényes okmdnyokkal igazolnia:

— csaladi és utoneve, sziletési csaladi és utdneve,

— sziiletési helye és ideje,

— anyja szliletési csaladi és utdneve,

— lakcime.

Kapcsolattartas céljabdl és egyes szolgaltatasok igénybe vétele érdekében a kényvtarhasznalé tovabbi
elérhetéségi adatokat is megadhat (e-mail cim, telefonszam, levelezési cim).

A Koényvtar a konyvtarhasznald személyes adatait a kozérdekd feladatok ellatasa érdekében és
kizardlag sajat nyilvantartisa szamara kezeli; a személyes adatok harmadik személy részére nem
adhaték at. A koényvtarhasznald az 6t érintd nyilvantartasba barmikor betekinthet. A Konyvtar a
konyvtarhasznalé adatait a konyvtari tagsig megszinését vagy megszintetést kovetGen az
adatkezelési tdjékoztatoban foglaltak szerint kezeli.

A kényvtarhasznald személyes adatainak kezelésére egyebekben az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679. szamu altalinos adatvédelmi rendelete, valamint az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szoloé 2011, évi CXII. torvényt, a Szépmuivészet Mizeum
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatardl szo6l6 7/2018. (VIIL. 28.) féigazgatoi utasitast, valamint
a 4. fuggelékként csatolt adatkezelési tajékoztatot kell iranyadonak tekinten.



4.1.

4.2,
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4.5.

4.5.1.

4.5.2.

5.1.

Kényvtari szolgiltatasok rendszere

Regisztracioval (latogatojeggyel) igénybe vehet6 alapszolgaltatasok

—  kényvtarlatogatas,

— informacié a Kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,

—  altalanos tajékoztatis a Konyvtar allomanyardl,

— allomanyfeltard eszkdzok hasznalata (online katalogus),

—  olvasotermi szabadpolcokon taldlhaté konyvtari dokumentumok helyben térténd hasznalata,

—  Wiki-hasznalat sajat eszkozzel.

Beiratkozassal (napijeggyel vagy éves olvas6jeggyel) igénybe vehet§ szolgaltatasok
— 4.1, pont szerinti latogatojeggyel igénybe vehetd alapszolgiltatasok,
—  raktarbdl kikért dokumentumok helyben t6rténé hasznalata,

—  koényvtari dokumentumok atkérése a Szépmivészeti Mizeum mas épiileteibdl és azok helyben
torténd hasznalata,

— a Koényvtar dltal eléfizetett adatbazisok helyben t6rténd hasznélata,

—  digitalis kényvtari dokumentumok helyben térténdé hasznalata kényvtari eszkozzel (szamitogép,
tablet, E-konyv-olvas6, mikrofilm-olvasd),

—  kényvtari dokumentumok félretétele,

—  konyvtarkozi kélesonzés (Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (a tovabbiakban: ODR)
keretei kozott),

- nemzetkdzi konyvtarkdzi kolesonzés (kilon térités ellenében).

Regisztracioval és beiratkozassal is igénybe vehetd téritéskoteles reprografiai szolgaltatasok
—  digitalis mdsolat készitése (szkennelés),

—  konyvtari dokumentumok fotdzasa sajat eszkdzzel (fotdjegy megvaltasahoz kotétr),

— fénymasolas megrendelése (A/4 és A/3 méret),

—  papirmasolat készitése mikrofilmrdl (A/4 méret),

—  spirdlozs (Atldtszé el6- és hatlappal)

Konyvtari tagsag létesitése nélkiil, ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasok
—  konyvtirhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak és kisérs tanaraiknak,
—  konyvtarszakmai cél konyvtarlatogatas,

— akoézoénség szamdra nyilvanos kényvtari programokon torténd részvétel.

Fizetés

A konyvtarhaszndlattal kapesolatos téritési dijakat a Konyvtar pénzkezeléssel megbizott dolgozdja
jogosult beszedni.

Fizetni nyitvatartasi idén belill, kizardlag készpénzben, nyugta, igény esetén készpénzfizetési szamla
ellenében lehet.

Kényvtari szolgaltatdsok igénybe vételének részletes feltételei

Helyben t6rténd hasznalat (tegisztracioval vagy beiratkozassal)
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5.2,

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.0.
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5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.4.

5.4.1.

5.4.2,

5.5.

. Az olvasétermi szabadpolcokon taldlhaté kényvtari dokumentumok helyben térténd hasznalata — a

4.1. pont szerinti helyben nyujtott alapszolgaltatisok részeként — ingyenes, de igénybevételéhez
legalabb regisztricié (latogatdjegy) szitkséges.
Az olvaséteremben 1évS szabadpolcos allomany szabadon hasznalhaté azzal, hogy a polcokrdl levett

kotetet minden esetben az olvasészolgalatnak kell visszaadni.
Raktari allomany hasznalata (kizarolag beiratkozassal)

A konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznalatit célzo, a 4.2. pont szerinti tovabbi
szolgaltatasok igénybevételéhez beiratkozas (hapijegy vagy éves olvasdjegy megvaltasa) sztkséges.

A keresett konyvtari dokumentum elhelyezésérdl az online katalogus Példiny/Gytjtemény adata
tajékoztat, az alabbiak szerint:

~  SzM Olvaséterem: szabadpolc

—  SzM II-IV. emelet: raktar

— minden egyéb: kbnyvtarépileten kiviili 6rzési hely

A raktarban 1év8 dokumentumokat kérélapon kell kikérni az alabbiak feltiintetésével:
—  raktari jelzet,

—  szerzo,

—  rovid cim,

— napi datum,

—  helyszam,

olvasdjegy szama.

A kérdlap alairdsa kotelezd, a konyvtarhasznald alairdsa nélkili kérélapon szerepld kéréseket a
Konyvtar nem teljesiti.

Raktari kérés leadasara a Konyvtar zarasat megel6z6 £él 6raban mar nincs lehetSség,

A kényvtarépiletében lévé kényvtari dokumentumok raktari kiadasara a kérélap leadasat kévets 10—
30 percen beldl keril sor. A raktarbdl kikért kotetet az olvasoszolgalat a kérdlapon megadott
helyszamhoz viszi.

A raktarbdl kikért konyvtari dokumentumot a hasznalat utan az olvasoészolgalatnak kell visszaadni.
Konyvtari dokumentumok atkérése mas épiiletbdl (kizarolag beiratkozassal)

Az eljarasrend a raktari allominy haszndlataval azonos; azzal a kilonbséggel, hogy a mas épiiletbdl
atkért kotetek rendelkezésre bocsatasara az adott gyGjteménnyel egyeztetett idépontban, a kérés
leadasat koveté 1-3 munkanapon belil keriil sor.

Kézikdnyveket, muzealis kényvtari dokumentumokat és egyéb killénleges értékd konyveket csak
elézetes egyeztetés utan, az adott gydjtemények helyiségeiben lehet tanulmanyozni.

Konyvtari dokumentumok félretétele (kizarélag beiratkozassal)

Egy konyvtarhasznal6 szamara egy idSben legfeljebb 5 kotetet lehet félretenni, legfeljebb egy hetes
idStartamea.

Mindegyik kdtetbe be kell tenni a jelz6cédulat, névvel, raktari jelzettel, kezdeti és lejarati idépontokkal

megjelélve.

Kényvtari szamitogépek hasznalata
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5.0.1.
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5.7.4.
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5.8.1.

5.8.2,
5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

5.8.0.

5.8.7.

5.9.

A Koényvtarban 1évé intézmeényi szamitogépek érvényes latogatdjegy, napijegy vagy éves olvasdjegy
birtokaban hasznalhatok.

A Konyvtarban elérhetd internet-szolgaltatas nem hasznalhaté tzleti célt tevékenységte, jogszabalyba
litk626 cselekményre, valamint masok munkdjanak zavarasara vagy akadalyozasara. Ha a kényvtiros
ilyet észlel, a tovabbi hasznalatot megtiltja.

Ha a kényvtarhasznalé a Kényvtarban 1évé intézményi szamitogépen az internethasznalat sordn a
hasznalathoz szlikséges belépési azonositokat lementi vagy valamely alkalmazasbol nem 1ép ki és ez
visszaélésre ad lehetSséget, ezért a Konyvtar felel6sségre nem vonhato.

WiFi-hasznalat sajat eszk6zzel
A Konyvtar szélessavia internet-elérést biztosit a konyvtari tagsaggal rendelkezék szamara.

Bels6 kolcsonzés (kizarolag a Szépmiivészeti Muzeum és egyes tarsintézmények
munkavallaléinak)

A Konyvtar dllomanyabol torténd kolesonzésre csak a Szépmiivészeti Mizeum munkavallaléi vagy —
a Konyvtari Féosztaly vezetSjének egyedi déntése alapjan — egyes tarsintézmények munkatarsai
jogosultak.

A kolcsonzés idbszakaban is biztositani kell a kolesénzott dokumentumokhoz vald nyilvanos
konyvtari hozzaférést, ezért a kolesonzést megelézen a konyvtarhasznalé nyilatkozik arrdl, hogy a
konyvtari dokumentumot — hasznaldi igény felmertilése esetén — a Konyvtar erre iranyuld felszolitasat
kévetSen 1-3 munkanapon beliil visszajuttatja a Kényvtirba.

Nem koélcsonozhetdk azok a dokumentumok, amelyek olvasétermi hasznalatra vannak kijelolve.

Az 1950 el6tti dokumentumok csak kivételesen indokolt esetben, a Konyvtari Féosztaly vezetSjének
egyedi dontése alapjan kolesonézhetSk.

Kényvtarkozi kolcsonzés (kizarolag éves olvasojeggyel)

A szolgaltatds célja a Konyvtar dllomanyabdl hianyzé dokumentumok hozzaférhetévé tétele masolat
vagy mas konyvtarbol koélesonzott eredeti példany formajaban.

A szolgaltatas kilon térités ellenében és éves olvasojegy birtokaban veheti igénybe.

Eredeti példany konyvtarkézi kdlecsonzésérdl és a hasznalat feltételeirdl, valamint — masolatkérés
esetén — a masolas vagy digitalizalas dijardl a kényvtari dokumentumot szolgaltaté kényvtar dont.

A konyvtari dokumentum hasznalatanak feltételeirdl, kélesénzésének vagy masolasanak koltségeirdl,
valamint a beérkezés virhaté idSpontjardl és a kolesonzési idé lejartardl a Konyvtar irasban
tajékoztatja a kdlcsonzés kezdeményez6jét. A Konyvtarba beérkezett eredeti példanyok a szolgaltatd
kényvtar altal meghatirozott ideig helyben tanulmanyozhaték, a masolatok viszont elvihetdk.

A kényvtari dokumentum kolcsénzését és a masolatkészitést a kdnyvtirhasznilénak irdsban kell
megrendelnie az 5. fiiggelék szerinti formanyomtatvanyon.

Az ODR-be tartozé magyarorszagi konyvtarak dijmentesen kildik el az igényelt konyvtari
dokumentumokat. Ha a keresett kényvtari dokumentum a magyarorszagi konyvtarakban nem
talilhaté meg, de a kérést kiilfoldi konyvtar teljesiteni tudja, annak 4.500 Ft/kétet 6sszegt alapdijat
és az ezen feliil jelentkezé koltségeit a szolgaltatast kezdeményezé konyvtarhasznald viseli. (Utobbirol
a Konyvtar elézetesen tajékoztatja a szolgaltatast kezdeményezd konyvtirhasznalot.)

A kényvtari  dokumentumok  visszakildésének koltségét a szolgiltatist igénybe vevd
kényvtarhasznald viseli a mindenkoti postai dijszabds szerint.

Reprografiai szolgaltatasok
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A 4.3. pont szerinti reprografiai szolgaltatasok — killén dij fizetése ellenében — latogatdjeggyel és
konyvtari tagsag létesitésével is igénybe vehetdk.

A szerzbi jogvédelem ala esé konyvtari dokumentumokrol csak a szerzi jogl torvény eldirasai szerint
készitheté masolat.

A konyvekrdl és az idészaki kiadvanyokrdl magancéld, nem nyilvanos felhaszndlas céljabdl — a 6.
figgelék szerinti engedély birtokaban — sajat eszkozzel is készithetS reprodukcid, de a szerzdi
jogvédelem alatt allé teljes konyvek és id6szaki kiadvinyok sajit eszkozzel sem masolhatok. Sajit
eszkdzként csak a dokumentum feliiletével nem érintkezd reprodukcids eszkoz (pl. fényképezgép
vagy telefon) hasznalhatd, természetes fény mellett, allvany, kozvetlen megvilagitis és egyéb
segédeszkozok nélkil.

A reprografiai iton tobbszérézhetd dokumentumok korét és az adott dokumentum t6bbszérozésére
igénybe vehet6 reprografiai eljarast — a dokumentum értékét, allapotat és az egyéb allomanyvédelmi
szempontokat szem el6tt tartva — a Konyvtar hatirozza meg.

Egyéb szabalyok

A kényvtarhasznald a kdzosségi magatartas normait kdteles betartani.

A Konyvtar épiiletében tilos az alkohol- és a drogfogyasztas, valamint a dohdnyzas.

Eitkezés kizarélag az el6csarnokban és az udvarban engedélyezett.

A dohanyzasra kijelolt hely az udvaron talalhaté.

Az olvasoterembe taskat, kabatot, élelmiszert, italt, szennyezd és veszélyes anyagot bevinni tilos.

A Koényvtarban csak olyan hasznalé tartézkodhat, aki megjelenésével, magatartasaval, viselkedésével
a Konyvtar mikodését és a tobbi konyvtarhasznalot nem zavarja. A Konyvtari FSosztily vezetdie
normaszegés esetén a hasznalatot az adott szolgaltatdsi napon korlatozhatja vagy megvonhatja. A
kezdeményezésére a Szépmuvészeti Muzeum fSigazgatdja dont, amelyrdl a Konyvtari FSosztaly
vezetdje irdsban tajékoztatja a hasznalét.

A ruhatiri szekrény hasznalata dijtalan és kotelez, de az azokban elhelyezett tirgyakért a Konyvtar
telel6sséget nem vallal.

A Konyvtar az elveszett szekrénykulesért kartéritést és eljarasi dijat szamol fel.

A Konyvtar teriiletének elhagyasakor a konyvtarhasznalo taskdja tartalmat kérésre koteles bemutatni.
A kényvtart vagyon (pl. kényvtari dokumentum, bitor, eszkdz) megrongalisa vagy eltulajdonitasa
esetén a konyvtarhasznald hasznalati jogat a Konyvtari FGosztily vezetSje azonnal felfiiggeszti. A
vezetdjének irasos kezdeményezésére — a Szépmivészeti Miuzeum fdigazgatdja dont.

A kényvtari dokumentumok elektronikus védelmi eszkozzel és vonalkéddal vannak ellitva, amelyek
megrongalasa, megsemmisitése vagy hasznalhatatlannd tétele szintén a konyvtathasznilad jog
felfliggesztését vagy a konyvtarhasznald kizarasat vonja maga utan.

A kényvtarhasznald a Kényvtar erdsaramu elektronikus rendszereire sajat technikai eszkozt kizardlag
az erre kijelSlt helyeken csatlakoztathat.

A Szabalyzat médositasa

A kényvtarhasznald kezdeményezheti a Szabalyzat mddositasat.
A konyvtarhasznalok észrevételekkel, panaszaikkal és a Szabalyzatra vonatkozé modositd
javaslataikkal személyesen a Konyvtar vezetSjéhez fordulhatnak, mig {tasban a kihelyezett

vendégkonyvben vagy e-mailben (librarv(tiszepmuveszedu.hu) rogzithetik azokat.



8. Fiiggelékek

1. fiiggelék: A Konyvtar elérhetdségel

2. fiiggelék: Dijtétel-tablazat

3. fiiggelék: A konyvtarhasznal6 nyilatkozatai és adatkezelési tajékoztatod (kivonat)

4. fiiggelék: Adatkezelési tajékoztatd konyvtari szolgaltatasokhoz kapcsol6dé adatkezelésrdl

5. fiiggelék: Konyvtarkézi kolesonzés megrendelése

6. fiiggelék: Masolasi engedély és felhasznaldi nyilatkozat a sajat eszkdzzel készitett reprodukcidhoz



1. fiiggelék:
A Konyvtar elérhetdségei

Cim: 1068 Budapest, Szondi utca 77.
Postai cim: 1396 Budapest, 62. Pf. 463.
Telefonszam: (36-1)-302-1805

E-mail cim: 5'.1‘1’11:’\'=}{_."'f-.'j_.).l]‘.\.‘. eszett

Honlap: hitps:/ /www.szepmuveszetthu/

Online katalogus: Lt/ /i
A nyitvatartas rendje a honlapon elérhetd.

A konyvtari tagsaggal rendelkez8k sziikség esetén, elézetes bejelentkezést kévetden, a honlapon elérhetd
nyitvatartasi rendben foglaltak szerint az alabbi gyGjteményi kézikonyvtarakat is latogathatjak:

Magyar Nemzeti Galéria kézikényvtara

Cim: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2. (,B” épiilet)
Telefonszam: (36-1)-469-7746

Honlap: hitps://mng hu/gyuitemenyek/konyvtar/

Email: mnglibrary@szepmuveszeti.hu

Egyiptomi Gyijtemény kézikdnyvtara
Cim: 1146 Budapest, Ddzsa Gyorgy ut 41.
Telefonszam: (36-1)-469-7127

Antik Gyijtemény kézikonyvtara
Cim: 1146 Budapest, Dézsa Gydrgy at 41.
Telefonszam: (36-1)-4697-261 vagy (36-1)-4697-157

Email: csaba.bodnar@szepmuveszeti.hu



2. fiiggelék:
Dijtétel-tablazat

A konyvtarhasznalat dijai

Latogatéjegy dijmentes
(altalanos tajékoztatds a Konyvtar dllomanyardl; a konyvtari katalogus
hasznalata; a szabadpolcos allomany helyben torténé hasznalata)

Napijegy 500 Ft / nap

(a Konyvtar valamennyi szolgaltatasara kiterjed, a valtis napjan érvényes)

Eves olvasjegy 2000 Ft / év
(a Kényvtar valamennyi szolgaltatasara kitetjed, 12 honapig érvényes)

Kedvezmények  érvényes didkigazolvinnyal rendelkezd didkok, felsGoktatasi 1000 Ft / év
hallgatok
a 16 éven aluliak, a 70 éven feluliek, valamint a mizeumi, dijmentes

konyvtari és levéltari dolgozok (utdbbiak munkaltatoi
igazolassal)

A felsorolt kedvezmények vonatkoznak a ,Magyar igazolvannyal” vagy ,Magyar hozzatartozoi
igazolvannyal” rendelkez8kre is.

A konyvtari szolgaltatasok dijai

Fényképezés sajat géppel (fotdjegy) 500 Ft
Fénymadsolas rendelése (A/4) 25 Ft / oldal
Szkennelés rendelése (A/4) 40 Ft / oldal

Technikai és allomanyvédelmi okokbdl énkiszolgald fénymasolasra/ szkennelésre nincs mod.
Pétdijak

Elveszett olvaséjegy potlasa 500 Ft
Ruhatari szekrénykulcs potlasa 2000 Ft

A dijak az AFA-t tartalmazzak.
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3. fiiggelék:
A konyvtarhasznal6 nyilatkozatai és adatkezelési tajékoztaté (kivonat)

Olvaséi szam:
Konyvtarhasznalo nyilatkozata
Adatai megadasa elétt, kérjiik, hogy sziveskedjen elolvasni a hatoldalon 1évd adatkezelési tdjékoztatot.

Csaladi és utonév:

Szuletési csaladi és uténév:

Anyja sziletési csaladi és utdneve:
Sziiletést hely és id6:

Alland6 lakcim:

Alulirott kijelentem, hogy
— aSzépmivészeti Muzeum Koényvtaranak haszndloja kivanok lenni;

— a Szépmivészeti Muzeum Kényvtaranak konyvtarhasznalati szabalyzatit megismertem, az abban foglaltakat

magamra nézve kételezének ismerem el;
— az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem és az abban foglaltakat tudomasul vettem;

— tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom a kdnyvtari tagsagom megszinéséig érvényes.

Budapest, 202.../...... Y

konyvtarhasznalo alairasa

Kiegészit6 nyilatkozat e-mailes vagy telefonos szolgaltatasok igénybe vételétdl
Kérem, hogy a Szépmivészeti Mizeum Konyvtara ......ooooviiiiiiiiiiic e-mail cimemet és/vagy
................................... telefonszamomat a kdvetkezd a szolgaltatasok igénybe vételéhez hasznalja:
O értesités elSjegyzésrdl, konyvtarkdzi kolesonzéstdl, reprografia elkészilésérdl
O értesités a nyitvatartas valtozasairdl vagy a kényvtirhasznalattal kapesolatos egyéb hirekrdl
Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

Budapest, 202.../...... [ snasn

konyvtarhasznal6 alairasa
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<hatoldal>
Adatkezelési Tajékoztato

(kivonat)
I. Adatkezeld
Néwv: Szépmiivészeti Mizeum
Székhely: 1146 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 41.
Telephely: Szépmuvészeti Muzeum Konyvtara
1068 Budapest, Szondi u. 77.
Képviseli: Dr. Baan Laszlo {éigazgato
Honlap: WAWAY ..-i/._[__‘;:'.'.1.1=.'c5xci£.|1'.i
E-mailcim: info@szepmuveszeti.hu

I1. Konyvtarhasznald nyilatkozata

- Adatkezelés célja: A személyes adatok kezelésének célja a konyvtarhasznald beazonositasa latogatdjegy
kiadasa vagy konyvtari tagsag létesitése, tovabba a kényvtari szolgaltatasok igénybe vétele érdekében.

- Adatkezelés jogalapja: Az Eurdpai Patlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szam 4ltalinos adatvédelmi
rendelete 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja alapjan az adatkezelés az Adatkezelé kozérdekd feladatainak
végrehajtasahoz szikséges.

- Adatkezelésre vonatkozd jogszabalyi rendelkezések: A muzeilis intézményekrSl, a nyilvinos
konyvtari ellatasrol és a kbzmivelddéstdl szold 1997. évi CXL. torvény 56. § (3) és 57. § (1) bekezdése.

- Adatkezelés idGtartama: A konyvtarhasznalé adatai a konyvtari tagsig fennallasaig kertlnek
megdrzésre, azt kévetden (legfeljebb 1 honapon beliil) a Kényvtar az adatokat torli.

- Adatkezeléssel érintett adatok kore: A konyvtarhasznald csaladi és utdneve, sziletési csaladi és
utdneve, sziletési helye, sziletési ideje, anyja szilletési csaladi és uténeve.

III. KiegészitS nyilatkozat e-mailes vagy telefonos szolgaltatasok igénybe vételérdl

- Adatkezelés célja: A kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mail cim, telefonszam) kezelésének célja a
kapcsolattartas a kényvtarhasznaloval.

- Adatkezelés jogalapja: Az Eurdpai Patlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamu éltalinos adatvédelmi
rendelete 6. cikk (1) bekezdés ) pontja alapjan a kényvtarhasznalé hozzajarulasat adta kapesolattartishoz
szitkséges adatainak kezeléséhez.

- Adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések: A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtati ellitasrol és a kézmuvelsdésrél szol6 1997. évi CXL. térvény 56. § (3) és 57. § (1) bekezdés.

- Adatkezelés idGtartama: A kapcsolattartashoz sziikséges adatok a kényvtari tagsag fennallasaig, illetve
a konyvtarhasznalé adatkezeléshez valé hozzajarulasanak visszavonasig kerlilnek megdérzésre.
Amennyiben On nem szetetne t3bb e-mail értesitést kapni, barmikor leiratkozhat a
librarv(@szepmuveszen. hu ciimre kalddtt e-mail atjan.

- Adatkezeléssel érintett adatok kére: A konyvtarhasznald e-mail cime és telefonszama.

IV. Jogok és jogorvoslati lehet6ségek

- A kényvtarhasznald jogosult tijékoztatist kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatainak
helyesbitését, kezelésik kotlatozasat vagy tltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben a
konyvtarhasznalé élni kivan valamelyik jogaval, azt az infol@szepmuveszetihu e-mail cimén lehet
kezdeményezni.

- A konyvtarhasznalo az adatkezel6vel szemben a feligyeleti hatdsaghoz (NAIH) panaszt nyyjthat be,
vagy birbésaghoz is fordulhat.

- A részletes adatkezelési tajékoztatdt a konyvtarhasznald kérésére a Konyvtar rendelkezésre bocsajtja.

12



1.1.

1.2,

2.1.

2.2,

3.1

3.2.

4. fiiggelék:
Adatkezelési tajékoztatd kényvtari szolgaltatasokhoz kapcsolédo adatkezelést6l

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

KONYVTARI SZOLGALTATASOKHOZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESROL

Az adatkezeld neve és elérhetSsége

A jelen adatkezelés vonatkozasaban a Szépmiivészeti Muzeum [székhelye: 1146 Budapest, Dézsa
Gyorgy ut 41., telephelye: Szépmivészeti Muzeum Konyvtara (1068 Budapest, Szondi u. 77.), e-mail
cime: info(@szepmuveszeti.hu| mint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezeld) kezeli az On személyes
adatait.

On, mint az adatkezelés kapcsan azonositott vagy azonosithatd természetes személy, az adatkezelés
érintettje lesz.

Az Adatkezeld hatarozza meg a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit.

Adatkezelés alatt az alabbi muveleteket kell érteni: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon
automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek dsszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovibbitis, tetjesztés vagy egyéb moédon torténé hozzaférhetéve tétel utjan,
Osszehangolas vagy dsszekapcesolas, kotlatozas, totlés, illetve megsemmisités.

Az adatkezelés célja és idGtartama

Az adatkezelés céljanak leirdsa:
a) a kényvtirhasznald azonositasa litogatdjegy kiadasa vagy konyvtari tagsig létesitése, tovabba a
konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele érdekében, illetve

b) elérhetdségi adatok kezelése a konyvtarhasznaloval vald kapesolattartas érdekében.

Az adatkezelés idétartama

a) a 2.1.a) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: a kdnyvtari tagsag fennallasaig (azt kdvetSen
legfeljebb 1 hénapon belil térlésre keriilnek);

4) a 2.1.b) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: a konyvtari tagsag fennallasaig, illetve a
konyvtarhasznald adatkezeléshez vald hozzdjarulasanak visszavonasaig.

Az adatkezeléssel érintett adatok kére, az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelés soran

a) a 2.1.2) pontban foglalt adatkezelési cél esetében Onrél az alabbi személyes adatokat kezeli az
Adatkezelé: csaladi és utdnév, szlletési csaladi és utonév, sziiletési hely, sziletési 1dS, anyja sziletési
csaladi és utoneve.

b) a 2.1.b) pontban foglalt adatkezelési cél esetében Onrél az alabbi személyes adatokat kezeli az
Adatkezel6: e-mail cim és telefonszam.

Az Adatkezelés jogalapja
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4.1.

4.2

a) a2.1.a) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
szamu dltalanos adatvédelmi rendelete 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, melynek értelmében az
adatkezelés az Adatkezeld kbzérdekd feladatainak végrehajtasahoz sziikséges;

b) a2.1.b) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
szamu altalanos adatvédelmi rendelete 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjin az On konkrét,
onkéntes, a jelen tajékoztatisban foglalt feltételek alapjin torténd, tajékozott és kifejezett
hozzajarulasa*.

Ont, mint az adatkezelés érintettjét megillets jogok

Ont — mint az adatkezelés érintettjét — az Onrdl kezelt személyes adatok vonatkozisaban az alibbi

jogok illetik meg:

a) kérelmezheti az Adatkezel5t6l az Onrél kezelt személyes adatokhoz torténd hozzaférést;
[A hozzaférés joga lehetSséget biztosit Onnek arra, hogy visszajelzést kapjon az Adatkezel6tél arra
vonatkozéan, hogy folyamatban van-e Onre vonatkozéan adatkezelés. Amennyiben igen, tgy pedig
jogosult hozzaférni a személyes adataihoz, valamint tdjékoztatast kémni az Adatkezel6tdl az
adatkezelést érinté informaciokrol.]

b) kérelmezheti a személyes adatok helyesbitését, illetve t6rlését, valamint ezen adatok
kezelésének korlatozasat;
[A helyesbités és torlés joga (elfeledtetéshez vald™ jog) lehetGséget biztosit arra, hogy pontatlan
vagy hianyos adatok esetén azok helyesbitését kérje az adatkezel6td), illetve hogy személyes
adatainak torlését igényelje.
Ha On a személyes adatok kezelésének korlatozasat kéri, akkor az Adatkezel az adatkezelést az
On kérelmének megfelelSen korlatozhatja.
Ha On vitatja a személyes adatainak pontossagat, akkor a kotlitozas idtartama arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi az Adatkezeld részére ezen adatok pontossaganak ellendrzését.
On kérheti a személyes adatok felhasznalasinak korlatozasat, ha az adatkezelés jogellenes, de On
ellenzi azok torlését. On elSterjeszthet ilyen kérelmet akkor is, ha az adatkezelének mar nincs
sziiksége a személyes adataira adatkezelés céljabél, de On igényli az adatkezelés korlatozasat, jogi
igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.|

¢) megilleti az adatainak hordozhatosagahoz valé jog;
[Az adathordozhatdsaghoz valo jog keretében On jogosult atra, hogy az Adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovibba jogosult arta, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelSnek tovabbitsa
anélkdl, hogy ezt akadalyozna az Adatkezeld. Ha technikailag megvaldsithato, akkor On azt is
kérheti, hogy a személyes adatait az Adatkezel6 mas adatkezel részére kdzvetlentil tovabbitsa.|

4) megilleti azon jog, hogy az adatkezeléshez adott hozzajarulasat részben vagy egészben
barmikor visszavonja.
[Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonds el6tt az On
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.]

A 4.1. pontban rdgzitett jogosultsigokat On — mint az adatkezelés érintettje — a hatdlyos magyar (igy
kiilonosen az az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIIL
térvény), valamint az europai unios adatvédelmi jogszabalyokban foglaltak, [igy kiléndsen az Eurdpai
patlament és tanacs (EU) 2016/679. szamu. a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivill helyezésérdl szo6lo rendeletének vonatkozd rendelkezésel (altalinos adatvédelmi
rendelet)] alapjan gyakorolhatja, irasban, az Adatkezel6 részére irt, az 1.1. pontban megjelolt
székhelycimre kaldott postai kildemeény vagy a bbrarv(Lszepmuveszei hu cimre kildétt e-mail utjan.
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5.1.

6.1.

6.2.

Panaszbenyujtas joga, birdsagi jogétvényesités, kartérités jogellenes adatkezeléssel
kapcsolatban

Amennyiben On a személyes adatainak kezelése adatkezelés soran a jogainak megsértését észleli, az

alabbi lehetSségek allnak rendelkezésére:

a) kozvetlenill az Adatkezel6héz fordulhat postai kildemény vagy e-mail utjan az 1. fejezetben
rogzitett elérhetdségeken;

bh) az érintett feliigyeleti hatdsignal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsagnal
[NATH] panaszt nydjthat be (elérhetdségei: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., telefon:
06-1-391-1400, e-mail: ugyvielszolgalatGonaldihu

¢) birésaghoz fordulhat adatai jogellenes kezelése, valamint az adatbiztonsig kovetelményeinek

megszegése esetén. A jogszabilyban rogzitettek szerint jogosult lehet kartéritésre, valamint sérelem
dijra. A birdsag illetékességérdl és  elérhetéségeirdl az  alabbi  honlapon  tijékozodhat:
www.birosagok.hu
Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatok kozlése, valamint az adatszolgaltatasi
kételezettség

Az adatkezeléssel, illetve a jelen tdjékoztatoban foglaltakkal kapcsolatos kérelmeit, nyilatkozatait,
észrevételeit és esetleges kérdéseit az Adatkezel$ 1. pontban megjelolt székhelyére tovabbitott postai
kuldemény vagy e-mail kiildott e-mail Gtjan tehett meg.

On nem koételes hozzdjarulni az adatkezeléshez. Amennyiben az On hozzajirulasin alapuld
adatkezeléshez nem jarul hozza, ugy az AdatkezelS a konyvtari szolgaltatisokkal kapcsolatosan nem
tud kapcsolatba lépni Onnel.



5. fiiggelék:
Kényvtarkozi kolcsonzés megrendelése

TKtatO$Zam:. e veeee e, AR
Konyvtarkozi kélcsonzés megrendelése

Alulirott ... (név), a Szépmivészeti Muzeum Konyvtara
................................ szamu hasznaloja, konyvtirkézi kolesonzés keretében megrendelem a
Koényvtartdl az alibbi dokumentumot / dokumentummasolatot:

Dokumentum cime:
Dokumentum szerzdje:
Cikk/tanulmdny cime:
Cikk/tanulmany szerzdje:
Kiadas helye:

Kiadé:

Megjelenés éve:

Kételezettséget vallalok arra, hogy a kiild§ konyvtar altal szamlazott kéltségeket, valamint a
postai és csomagolasi koltséget a dokumentum /dokumentummaisolat atvételekor
maradéktalanul megfizetem.

(Ggyintézd) (megrendeld)

Budapest, 202.../...... [
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6. fiiggelék:
Maisolasi engedély és felhasznal6i nyilatkozat a sajat eszkdzzel készitett reprodukciohoz

Maisolasi engedély és felhasznaldi nyilatkozat a sajat eszkézzel készitett reprodukciohoz

(fotdjegy)
Alulirott ..o engedélyezem, hOgy .......oooiiiiiiiii
(olvasd neve) ..., (szama) a Szépmuvészeti Mazeum Konyvtira allomanyaba

tartozoé alabbi kényvtari dokumentumroél masolatot készitsen:

szerzd, cim, kiaddsi év:
raktari jelzet:
oldalszam:

Budapest, 202.../...... [,

(engedélyezo)

Alulirott nyilatkozom arr6l, hogy a masolatot kizarélag kutatas, tanulds, informaciégytijtés
céljabol készitettem, a reprodukcidkat a Szépmiivészeti Muzeum Konyvtaranak engedélye
nélkiil nyilvanos kozlésre, terjesztésre, kozvetitésre, kereskedelmi célra kézvetve sem hasznilom
fel.

(konyvtarhasznalo)
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1.1.

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

A Szépmiivészeti Muzeum Konyvtaranak gytjtGkore
A gylijt6kor a Konyvtar funkciodival 6sszefiiggésben

A Szépmivészeti Muzeum Koényvtaranak (a tovabbiakban: Konyvtar) elsédleges feladata, hogy
biztositsa a Szépmivészeti Muzeum és tagintézményei (a tovabbiakban egytitt: Muzeum)
kozfeladatellitasahoz sziikséges régészeti, egyiptologiai és klasszika-archeoldgiai (a tovabbiakban
egylttt: okortudomanyt) és mivészettOrténeti szakirodalmi hatteret, a tajékozodast segits tirs- és
segédtudomanyi kitekintéssel egyetemben. A gyGjtSkort tehat a Konyvtir éltal ellatote kettSs
feladatkor hatarozza meg, amely szerint egyrészt a Muzeum munkajit kiszolgilé konyvtarként,
masrészt — a nyilvanos konyvtarak jegyzékén szereplé — muvészettorténeti szakkonyvtarként
mukodik.

A Konyvtar — muzeumi kdnyvtarként — gydjti

a) a Muizeum gyljteményeinek szakmai tevékenységével Gsszefiiggs és azt segitd szakirodalmat;
b) a Mizeumban folyd kutatasokhoz szikséges szakirodalmat;

c) a Muzeum torténetével és gyljteményeivel kapcesolatos munkakat;

d) a Muzeum munkatarsainak szakiranyd munkait;

e) a Mizeum sajat kiadvanyait.

A Konyvtar — nyilvanos mivészettorténeti szakkonyvtarként — gyGjti

a) az Okortudomany, valamint a miivészettorténet egyes szaktertleteinek valogatott hazai és kiilfoldi
szakirodalmat;

b) a hazai és kiilfoldi 6kortudomanyi és mivészettrténeti intézmények és szervezetek valogatott,
rendszeres vagy alkalmi kiadasd publikaciéit;

c) a hazat és kiilfoldi okortudomanyi és mivészettorténeti kutatdhelyek és intézetek valogatott
rendszeres és egyéb kiadvanyait.

A gyiijt6kor tematikai és szakteriileti meghatarozasa

A Koényvtar £6 gydjtékore

a) Okortudomany;

b) magyarorszagt és egyetemes képzémivészet (festészet, szobraszat, grafika, foté, nem
hagyomanyos képzémiivészeti technikak);

c) magyarorszagi és egyetemes mivészettudomany, altalinos mivészettdrténet;

d) magyarorszagi és egyetemes mivészettorténet tudomdnytorténete;

e) magyarorszagl és egyetemes mvészettorténet irasos forrasai, mivészetelmélet;

f) magyarorszagi és egyetemes vallasos és profan ikonografia;

g) magyarorszagi és egyetemes képzémuvészeti mifajok;

h) magyarorszagi és egyetemes képzémivészeti technikak;

1) magyarorszagi és egyetemes mugytjtés (gydjtéstorténet, gylijtSk, migydjtemények, mizeumok);

) magyarorszagi és egyetemes muzeologia és mitargyvédelem;

k) magyarorszagi és egyetemes miemléki topografidk.

A Konyvtar mellékgydjtékore
a) épitészettorténet;

b) iparmivészet-torténet;

o) esztétika, mivészetfilozofia;
d) miivészetszociologias

e) muvészetpszichologia;

£) vallastorténet;

g) filozofiatérténet;

h) tarsadalomtorténet;

1) torténettudomany;

j) trodalomtorténet;



3.1.

3.2.

4.1

4.2.

4.3.

k) zenetorténet;

1) heraldika;

m) paleografia; valamint

n) az altalanos tajékozodast segité kiadvanyok (lexikonok, szétarak, tudomanyos enciklopédiak,
kozérdeki adat-, név- és cimtarak, konyvészet kiadvanyok (bibliografiak, konyvtari segédanyagok,
dokumenticidk), atikdnyvek, térképek, atlaszok).

A gyiijtés szintje és mélysége

A Konyvtar elsédlegesen és alapvetSen a tudomanyos igényll szakirodalmat és a tudomanyos
feldolgozashoz nélkilozhetetlen forraskiadvanyokat gyijti (utobbiak kozé értve esetenként a
szépirodalmi munkakat is), de helyet ad szinvonalas ismeretterjeszté munkaknak is.

A Konyvtar — 6 és mellékgylijtékoréhez, valamint a Mizeum altal ellatott kozfeladatokhoz igazodva,
a konyvtarhasznalok igényeit, a mindenkori koltségvetési lehetéségeket és a konyvtari illomany
Osszetételét szem elbtt tartva —

a) a teljesség igényével gyljti

— a Muzeum gytjteményeinek torténetére vonatkozo szakirodalmat és forraskiadvanyokat,

— a Muzeum gyljteményeiben Orzott egyes kulturalis javakra vonatkozd szakirodalmat és
forraskiadvanyokat;

b) széleskortien valogatva gydjti

— a Mizeum gyljteményeiben képviselt alkotokat targyald szakirodalmat,

— a Muzeum gylijteményeiben képviselt targytipusokat és/vagy mufajokat targyal6 szakirodalmat,

— a Muzeum gyidjtékoére szempontjabol relevans muvészettorténeti forriskiadvanyokat,
mivészettorténet  szakmunkikat, Osszefoglalokat és korszakmonografidkat, szakcikkeket
megjelentetd legfontosabb periodikakat;

— a Muizeum gyUjt6koréhez kapcsolédd kutatomunkihoz szitkséges alapveté segédleteket,
kézikonyveket és adatbazisokat (profan és vallasos ikonografiai kézikényvek, gylGjteményi és
kiallitasi katalogusok, mikereskedelmi jegyzékek és adattarak, mivészeti topografiak és adattarak,
enciklopédiak, lexikonok, szoétarak, térképek, bibliografiak, konyvészeti segédletek),

c) erdsen valogatva gyGjti

— a f6- és a mellékgyijtékorbe tartozd egyéb témak kézikonyveit, szakirodalmi Osszefoglaloit,
esetenként szakirodalmat;

— a tijékozodast segité tarstudomanyi Osszefoglalokat, beleértve a gyGjtékoron kivilli mivészeti
kultirak targyalasat és a szinvonalas ismeretterjeszté munkakat,

— a mdalkotasok befogadisanak és recepcidjanak jelentSsebb szépirodalmi emlékeit.

A gyiijtés dokumentumtipusok szerint

A Konyvtar elsédlegesen és jellemz&en

a) a nyomtatott konyveket (monografia, konyvsorozat),

b) a nyomtatott kiallitasi, gydjteményi vagy arverési katalogusokat,
¢) anyomtatott periodikakat,

d) a kilonlenyomatokat,

e) az online vagy offline digitalis adatbazisokat, valamint

f) a digitabizalt vagy digitalisan sziiletett dokumentumokat

gyujt.

A Konyvtar — a bibliofil kiadvanyok és a Szépmivészeti Muzeum Grafikai GyGjteményében
mutirgyként Srzott konyvek esetében — az Gsnyomtatvanyokat, a régi ritka kényveket, a metszetes
konyveket, az egyedileg illusztralt konyveket, a bibliofil kiadasokat, a kilonleges kotésa konyveket, a
mintakonyveket, a minikényveket, valamint a kilénleges bejegyzéssel ellatott kiadvanyokat is gyGjti.

A Konyvtar eseti jelleggel, gydjtSkorileg indokolt esetben gyijti tovabba
a) az apronyomtatvanyokat és meghivokat,



5.1

5.2.

6.1

6.2.

6.3.

7.1.

8.1.

8.2.

8.3.

b) az ujsagcikk-kivagatokat,

c) fénymasolatokat, fotokat és gépiratokat,

d) kéziratokat,

e) CD-ket, DVD-ket, VHS-cket, hangkazettakat és hanglemezeket.

A gyiijtés foldrajzi hatarai
A konyvtari dokumentum megjelenési helyére vonatkozéan nincsenek foldrajzi hatarok.

A konyvtiri dokumentum témajara vonatkozban a Konyvtar

a) okortudomanyi kiadvanyok esetén az dkori egyiptomi és gbrog-romai kultdra kisugarzasi tertletét
targyald szakirodalmat gyujti;

b) mivészettorténeti kiadvanyok esetén a kozépkori, Gjkori és legtjabb kori eurdpai kultira
kisugarzasi teriiletét targyal6 szakirodalmat gytjti.

A gyiijtés idSbeli hatarai
A konyvtari dokumentum megjelenési idejére vonatkozéan nincsenek idébeli hatarok.

A Koényvtar

a) folyamatosan szetzi be a kutrrens hazai és a kiilfoldi kiadsa szakirodalmat;

b) allomanyat sziikség szerint kiegésziti a sorozatok, idészaki kiadvanyok hiinyzé koteteivel,
szamaival;

c) gydjt minden olyan, a 6 és mellékgytjtékorbe tartozo korabban megjelent kiadvanyt, amelynek
torténeti, tudomanyos vagy forrasértéke indokolja a beszerzést;

d) a felhasznaléi igényekhez igazitva példanyszam-kiegészitést végez.

A dokumentum témajanak idébeli hatarait a gyGjtétt tudomanyszakok idébeli hatarai jel6lik ki.
A gyiijtés nyelvi hatarai

A Koényvtar

a) a teljesség igényével gytjtott szakirodalmat azon a nyelven gyijti, amelyen az megjelent;

b) a valogatva gydjtétt kiadvanyok esetében a kdnyvtirhasznaldk altal leginkabb ismert és olvasott
nyelveket részesiti elényben (magyar, angol, német, francia, olasz, spanyol, holland), de egyéb
eurdpai nyelveken is szerzeményez.

Példanyszamok

A nyomtatott és a hordozéhoz kotott elektronikus kényvtari dokumentumok beszerzése £6 szabdly
szerint 1 példanyban torténik azzal, hogy amennyiben a konyvtiri dokumentum hasznalata a
Muzeumon belill egyidejileg tobb helyen is nélkildzhetetlen, egyedi elbiralas alapjan és a mindenkoti
koltségvetési lehetdségek fiiggvényében tobb példany is beszerezhetd.

A Muazeum sajat kiadisban megjelent kényvtari dokumentumainak archivalasi céla gyujtésére a
Szépmivészeti Muzeumban keletkezett dokumentumok archivilasi rendjét rogzité foigazgatdi
utasitast kell alkalmazni.

A digitalis formatumban elérhetd kényvtari dokumentumok, valamint az online hozzaférhet

adatbazisok és katalogusok esetében

a) avarhat6 konyvtarhasznalati igénynek megfeleld szamu el6fizetést kell vasarolni, vagy

b) — amennyiben ez jelentds tobbletkoltséget nem generdl — a kotlatlan szamu konyvtarhasznalot
lehetGvé tevs eldfizetésre kell torekedni.



II.

1.2,

2.1.

2.2.

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

Koényvtari allomany fejlesztése

A konyvtari allomany fejlesztésének jogszabalyi keretei

A konyvtari allomany fejlesztésének elveit a mindenkor hatalyos dgazati jogszabalyok, igy kilénosen
a kulturalis 6r6kség védelmére, a nyilvanos konyvtari ellatasra és a szerz6i jogra, valamint a konyvtari
allomany ellenérzésére, leltarozasara és az allomanybél valo torlésére, tovabba a muzealis konyvtari
dokumentumok kezelésére és nyilvantartasara vonatkozé szabalyozas hatirozza meg.

A gyljtékori szabalyzatban foglalt rendelkezések elvi alapjait a Mizeum alapité okirataban, valamint
szervezeti és mikodési szabalyzatiban megfogalmazott alapvetések és tOrvényességi keretek
biztositjak.

A konyvtari allomany fejlesztésének alapelvei

A konyvtari allomany fejlesztésének alapja a tervszertien és folyamatosan végzett gyarapitas, amely —
a Mizeum elmult 125 éves gytjteményfejleszté munkajara épitve és annak szerves folytatisaként —a
rendelkezésre allé forrasok leghatékonyabb kihasznalisaval, a hazai és a nemzetkozi kdnyvtari
rendszerhez igazodva, de elsédlegesen a hazai kdnyvtarhasznaloi igényeket és konyvtarhasznalati
mutatokat figyelembe véve torekszik a hazai és a nemzetkdzi tudomanyossag eredményeihez valo
hozzaférést naprakészen és az esélyegyenldség elvén alapulva biztositani.

A Konyvtar a gyjtékor meghatarozasanal figyelembe veszi

a) a meglévd konyvtari allomanyt;

b) az okortudomany és a mivészettudomany hazai és nemzetkozi aktualitasait;

¢) a konyvtarhasznaldk, igy kilondsen a sajat intézményi kutatok és szakalkalmazottak, a
tarsintézményl kutatdk és szakalkalmazottak, az egyetemi oktatok és hallgatok, valamint a
mivészeti életben és a mikereskedelemben résztvevdk konkrét és latens igényeit,

d) a tarsintézményekkel, igy kilonosen a szakmuzeumokkal és szakkdnyvtirakkal, valamint a
tudomanyos és felséoktatasi intézményekkel kialakitott szakmai kapcsolatokat,

¢) arendelkezésre allé anyagi forrasokat, valamint

f) a helyi adottsagokat és koriilményeket.

A konyvtari allomany fejlesztésének modjai és forrasai

Vétel: jellemzéen megrendelés atjan kiaddktdl, konyvterjesztéktdl, konyvkereskeddktdl, ritkabban
vételi felajanlas utjan maganszemélyektdl;

Kiadvanycsere: kolesonosségt alapon bel- és kilfoldi tars- és partnerintézményektdl, mizeumoktol,
konyvtaraktol, tudomanyos intézményektdl;

Ajandék:  intézmények vagy maganszemélyek altal téritésmentesen felajanlott kényvtari
dokumentumok;

Tiszteletpéldany: A Muzeum sajat kiadisaban megjelent kényvtari dokumentumok, valamint a
Muzeum altal 6rzott kulturalis javakat reprodukald egyéb kiadvanyok (a kozlési jog fejében
szerz6désileg megkovetelt tiszteletpéldanyok).

A vissztethes gyljteményfejlesztés keretében, vétel utjan beszerzett konyvtari dokumentumok

allomanyba kertilésének fedezetét

a) a Konyvtar éves, a Muizeum mindenkori koltségvetési tamogatisatodl fiiggden jovahagyott
kéltségvetése,

b) a Muzeum altal elnyert palyazati tamogatisok (pl. OTKA) kényvtamogatasi része, valamint

o) az Onrész felett allami tdimogatas (pl. az EISZ program részeként)

biztositja.



III.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

2.2.

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

A konyvtari allomany megGrzése és archivalasa

Archivilds, megdrzés, allomanyvédelem

A Konyvtar a muzealis dokumentumokat, a védetté nyilvanitott kényvtari dokumentumokat,
valamint a Koényvtir dltal muzealis dokumentumma mindsitett konyvtari dokumentumokat koteles
legalabb egy példinyban megdrizni.

Az 1.1. pont szerinti kényvtari dokumentumok kezelésére egyebekben a muzedlis kényvtar
dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokat kell alkalmazni.

A Konyvtar a tartés meglrzés céljaval gy(ijti tovabbd a Muzeumban folyé tudomanyos kutatashoz
szilkséges hazai ¢és kulfoldi szakirodalmat, valamint a Muazeum tOrténetére vonatkozd
dokumentumokat.

A Konyvtar folyamatosan monitorozza a konyvtari dokumentumok allapotit; ennek keretében
gondoskodik a sériilt példinyok javittatdsardl, valamint a fertézéssel érintett példanyok dllomanybdl
valo kiemelésérdl és fertGtlenitésérdl.

A konyvtari allomany nyilvantartasa

A Konyvtar valamennyi, a meglrzés céljabdl beszerzett kdnyvtari dokumentumrol bibliografiai tételt
és példanyrekordot készit az altala hasznalt integralt konyvtari rendszerben.

Az integralt konyvtiri rendszerben rdgzitett dokumentumok a Kényvtar online kataldgusaban
visszakereshetdk. '

A konyvtati dokumentumok kivezetése (torlése) a konyvtari allomanybol

A Konyvtar allomany-nyilvantartasabdl a kényvtari dokumentumokat

a) selejtezés részeként (tervszera allomanyapasztas vagy természetes elhasznalodas jogeimen), vagy

b) egyéb okbdl (elharithatatlan esemény, {gy killondsen elveszés, megsemmisiilés vagy
hasznalhatatlanna valas, bincselekmény, behajthatatlan kdvetés, pénzben megtéritett kdvetelés,
megengedhetd hidny vagy norman feliili hiany)

lehet kivezetni.

A rendszeresen végzett tervszerd allomanyapasztis soran a Konyvtar kivonja allomanyabdl azokat a

kényvtari dokumentumokat, amelyek

a) Uj kiaddsa vagy valtozata tartalmilag elavultta vagy tilhaladotta tette a korabbit,

b) példanyszamanak egy része — a kdnyvtarhasznaléi igény csékkenése vagy online elérés miatt —
foloslegessé valt,

) egészérdl olyan digitalis masolat készilt és all tartdsan rendelkezésre, amely érdemben pétolja a
fizikai példanyt, vagy

d) a Koényvtar gydjtékorébdl kikertltek.

A jelen fejezet 1. pontjanak hatalya ala tartozo, archivalasi céllal 6rzott kdnyvtari dokumentumokat
legalabb egy példanyban akkor is meg kell tartani a konyvtarban, ha azok a 3.2. pont ) alpontjaban
megjelolt dokumentumok kérébe tartoznak.

A Konyvtar a tervszerl alloméanyapasztas kérében kivezetni kivant kényvtari dokumentumokat az
orszagos dokumentum-ellatasi rendszer részeként, a Kultv. 59. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a
konyvtari rendszer szamara hasznositasra fel kell ajanlani.

Az egyéb okbol kivezetésre kerilé konyvtari dokumentumok kezelésére a mindenkor hatalyos
jogszabalyok, valamint a hazai és nemzetkozi konyvtarszakmai gyakorlat alkalmazasaval kerilhet sor.



