Iktatészam: SZM/106-13/2021/101

A Szépmiivészeti Muzeum
féigazgatéjanak

8/2021. (IV. 30.) féigazgatoi utasitasa

a Hopp Ferenc Azsiai Miivészeti Miizeum Kényvtaranak konyvtathasznalati és gyijt6kori
szabalyzatarél

. A muzeilis intézményekedl, a nyilvanos konyvtari ellitasrol és a kézmivelédésrdl sz6lo 1997. évi CXL.
torvény (a tovibbiakban: Kultv.) 57. § (3) bekezdése és 58. § (1)-(2) bekezdése, valamint a Szépmiivészeti
Muzeum Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz6l6 3/2015. (VIIL 25.) f6igazgatdi utasitas Melleklet
III. fejezet 1. pont 1.2. pontjanak 1.2.3. alpontja alapjan a Hopp Ferenc Azsiai Mivészett Muzeum
Kényvtiranak (a tovabbiakban: Kényvtar) konyvtarhasznalati és gyGjtkort szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) a Mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.

. A Szabalyzat meghatarozza

a) a Konyvtar gyljtékorét,

b) a koényvtiri allominy fejlesztésének és megdrzésének, tovabba a koényvtiri dokumentumok
archivalasanak szempontjait,

) a kényvtirhasznalé altal igénybe vehetd szolgiltatasok korét, az igénybevétel modjat és a dijak
mértékét, tovabba

d) a Koényvtar hasznalatanak részletes feltételeit.

. A Szabalyzatot nyilvinossagra kell hozni, annak betartisa minden kényvtarhasznalé szamara kotelezé.

. Bz az utasitds 2021. majus 10-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejileg hatalyat veszti a Hopp Ferenc Kelet-
azsiai Mivészeti Gydjtemény konyvtiranak konyvtirhasznilati szabélyzatirdl szolé 20/2014. (XI. 6.)
szamu féigazgatol utasitas.

A zce

dr. Bain Laszlé
fbigazgatd
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Melléklet
a 8/2021. (IV. 30.) fGigazgatéi utasitashoz

HOPP FERENC AZSIAI MI"IVE,SZETI"MU”ZEUM KONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI ES GYUJTOKORI SZABALYZATA

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Koényvtir nem nyilvanos kényvtat, amely szetvezetileg a Szépmiivészeti Mizeum osztalyaként
miik6dé Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti Mizeumhoz tartozik.

A Kényvtir a Hopp Ferenc Azsiai Mizeum épiiletében, a 1062 Budapest, Andrissy it 103. szam
alatt makodik.

A Konyvtar nyitva tartasi ideje: kedd-szerda 10:00-15:00.

A Konyvtar 1 napra vagy 1 évre érvényes konyvtart beiratkozassal barki altal litogathatd és
hasznalhato.

A Konyvtarban a kdzosségi magatattds normainak betartasa minden konyvtarhasznalé szamara
kotelezd.

BEIRATKOZAS (KONYVTARI TAGSAG LETESITESE)

A Kényvtar konyvtari szolgiltatasai 1 napra vagy 1 évre érvényes beiratkozdssal (knyvtart tagsag
létesitésével) vehetSk igénybe. A beiratkozas dijait, valamint az igénybe vehet6 kedvezményeket a
3. figgelék tartalmazza.

A beiratkozas sorin a Konyvtar — a Kultv. 57. § (1) bekezdése alapjan — a konyvtarhasznald
természetes személyazonositd és lakcim adatait nyilvantartisba veszi. A személyes adataiban
bekovetkezett valtozisokat a konyvtirhasznald koteles bejelenteni a Konyvtarnak.

Kapcsolattartis és egyes szolgiltatisok igénybe vétele érdekében a konyvtarhasznald a kotelezd
adatokon til a beiratkozds soran elérhet&ségi adatokat is megadhat (e-mail-cim, telefonszam,
levelezési cim).

A beiratkozas sorin a konyvtirhasznalé az 1. fuggelék szerinti adatlap kitSltésével és alairisaval
nyilatkozik arrdl, hogy

a) a Konyvtar hasznaldja kivan lenni;

b) a Szabalyzatot megismette és az abban foglaltakat magara nézve kotelez6nek tartja;

¢) az adatkezelési tijékoztatot megismerte és az abban foglaltakat tudomasul vette.

A Konyvtar a konyvtithasznalé személyes adatait a koézérdekd feladatok ellitasa érdekében és
kizardlag sajat nyilvintartasa szamdra kezeli. A személyes adatok harmadik személy részére nem
adhatdk at. A konyvtarhasznald az St érintd nyilvantartisba barmikor beletekinthet. A Konyvtar a
konyvtirhasznalé személyes adatait a konyvtari tagsag érvényességének megsziinését vagy
megszintetését kovetden a 2. fuggelék szerinti adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli
tovabb.

A konyvtithasznald személyes adatainak kezelésére egyebekben az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679. szamu altalanos adatvédelmi rendelete, valamint az informacids onrendelkezési
jogrdl és az informécidszabadsigrdl szolé 2011, évi CXII térvényt, valamint a Szépmivészett
Muzeum adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatirol sz616 7/2018. (VIIL 28.) féigazgatdi utasitast
kell iranyadonak tekinteni.




II. ALTALANOS KONYVTARHASZNALATI SZABALYOK

III. 1 A Koényvtirban kizarélag olyan kényvtarhasznalo tartozkodhat, aki megjelenésével, magatartasival
vagy viselkedésével a Konyvtar mikddését és a tobbi konyvtirhasznalot nem zavarja.

III.2 A Konyvtat olvasoterébe és munkaasztalaihoz taskat, kabitot vagy élelmiszert bevinni tilos. A
belépést megelézben kotelezd a dijtalan ruhatar igénybe vétele azzal, hogy a ruhatarban hagyott
értékekért a Konyvtir nem vallal felel6sséget.

III.3 A Kényvtar tertletén dohanyozni, alkoholt vagy drogot fogyasztani, valamint mobiltelefont
hasznalni tilos.

III. 4 A Konyvtar teriiletén hirdetések vagy kozlemények kizir6lag a Hopp Ferenc Azsiai Mivészet
Muzeum osztalyvezetSjének engedélyével helyezhetdk el.

IIL.5 A Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti Miizeum osztalyvezetGje normaszegés esetén a konyvtarhasznalati
jogot az adott nyitva tartisi napon kotlitozhatja vagy megvonhatja. A konyvtarhasznalati jog 1
nyitva tartdsi napot meghaladé korlatozasirdl vagy megvonisarol — a Hopp Ferenc Azsiai
Miivészeti Mizeum osztalyvezetSjének irdsos kezdeményezésére — a Szépmiivészeti Mazeum
f8igazgatSja dont. A dontésrél a Hopp Ferenc Azsiai Miivészeti Mzeum osztalyvezetGje irisban
tajékoztatja a hasznalot.

IIL. 6 A kényvtari vagyon épségét a konyvtirhasznilo koteles megovni. A konyvtiri vagyon rongalasa
vagy eltulajdonitisa esetén a kényvtirhasznalé hasznalati jogit a Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti
Mizeum osztilyvezetje azonnali hatllyal felfiiggeszti. A tovabbi intézkedésektdl (kilondsen a
kényvtirhasznalé altal okozott kar megtéritésérdl és a jogkovetkezményekrdl) — a Hopp Ferenc
Azsiai Mivészeti Milzeum osztilyvezetSje véleményének kikérését kbvetben — a Szépmiivészeti
Muzeum féigazgatoja dont.

IILL.7 A kényvtirthasznalok észrevételeikkel vagy panaszaikkal a konyvtiroshoz fordulhatnak, valamint
nila kezdeményezhetik a Szabalyzat médositasat is. A Szabalyzat médositdsarol — a Hopp Ferenc
Azsiai Miivészeti Muzeum osztilyvezetSjének irisos kezdeményezésére — a Szépmivészeti
Muzeum fbigazgatoja dont.

V. KONYVTARI SZOLGALTATASOK

IV.1. Beiratkozast kévetSen igénybe vehetd szolgiltatasok
a) konyvtarlatogatas,
b) konyvtari allomany helyben torténd hasznalata,
¢) allomanyfeltirs eszkdzok (pl. elektronikus katalogus) hasznalata,
d) informaciokérés a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgiltatasairol,
2) konyvtarkozi kolesonzés igénybe vétele (a Szépmiivészeti Mizeum Konyvtara utjan).

IV.2.  Egyéb téritéskoteles szolgaltatdsok
a) fotémisolat, fénymasolat vagy szkennelés,
b) tallati listak helyben torténé nyomtatasa,
¢) digitalizalt allomany megtekintése,
d) szamitogépes referensz-szolgaltatis (specialis szakmai kutatasokhoz)

IV.3.  Konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznalata
4) A konyvtiri dokumentumok keresését elsGsorban az online katalogus biztositja, de sziikség
esetén a konyvtiros is segitséget nyujt.
b) A raktari kérést — az e célra rendszeresitett raktari kérdlap kitoltésével — a konyvtarosnal lehet
leadni.
¢) Raktari kérés leaddsira az olvasészolgalati zérast megel6z6 egy 6raban mar nincs lehetSség.




V.4,

Iv.7.

d) A raktarbdl kikért konyvtari dokumentumokat azok hasznilatat kévetSen a konyvtaros részére
kell visszaadni.
¢) Lehet8ség van a raktirban 1évé konyvtari dokumentumok félretételére azzal, hogy
- egy konyvtirhasznalo szimara egy idében legfeljebb 5 konyvtari dokumentum tehet6 félre,
legfeljebb 1 hetes idétartamra;
- az egy hétnél régebben félretett konyveket a konyvtaros visszarendezi a raktari helyiikre.

Kolesonzési lehetdség

a) A Konyvtar kizardlag a Szépmivészeti Mizeummal munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban 4ll6 konyvtirhasznal6 szamara biztositja a kolcsonzés lehetSségét.

b) Koleséondzni kizardlag 1 évre szolo érvényes konyvtari tagsag birtokaban lehet, legfeljebb az 4)
pont szetinti jogviszony fennallasanak idétartamaban.

¢) Az 1950 elétt kiadott konyvek, valamint a muzedlis konyvtari dokumentumok kélcsénzése
kutatasi engedélyhez kotott, amelynek megadasira a Szépmivészeti Muzeum kutatasi
szabalyzatardl szol6 6/2018. (V1. 27.) f6igazgato utasitasban foglaltakat kell alkalmazni.

d) Az egyszerre kolcsonozhetS konyvtiri dokumentumok darabszama és a kdlcsonzés idStartama
nem kotlitozott, de a kolcsonzést évente meg kell Gjitani, valamint — a kényvtari allomany
leltirozasa érdekében — Otévente eredetiben is be kell mutatni a kolesonzodtt konyvtari
dokumentumokat. Ezek elmulasztasa esetén a tovabbiakban kélcsonzésre nincs méd.

e) A kolcsonzés tényét a szamitégépes nyilvantartasban is rogziteni kell. A kélesonzésrdl atadas-
atvételi jegyzék készul 2 példanyban, amelynek alairasaval a Konyvtar és a konyvtirhasznald
kolesonodsen igazolja a konyvtari dokumentum kolcsonzését.

) A kolesonzott konyvtati dokumentumért a konyvtarhasznalé — a konyvtari allomany
ellendrzésérdl (leltarozasardl) és az allomanybodl torténd torléstdl szolé szabalyzat kiadasarol
2616 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet (a tovabbiakban: 3/1975. (VIIL 17.) KM-
PM egytittes rendelet) 20. §-dban foglaltak szerint — anyagi felel6sséggel tartozik.

g) Az elveszitett, megsemmistilt vagy megrongalt konyvtari dokumentumot (a tovabbiakban e pont
alkalmazasaban: elveszett konyvtari dokumentum) a konyvtarhasznalé annak masik példanyaval
koteles potolni. Amennyiben az elveszett konyvtari dokumentumot annak masolata is érdemben
helyettesitheti, a konyvtathasznalé a kart — a Konyvtarral valé megallapodastol fiiggben — a
konyvtari dokumentumrdl a Konyvtar altal meghatarozott technikaval késziilt masolattal, vagy
a masolat eldallitdsi koltségének megtéritésével is poétolhatja. Ha az elveszett konyvtard
dokumentumot annak masik példinya vagy masolata érdemben nem pétolhatja, a
kolcsonvevStol az elveszett konyvtari dokumentum antikvar-forgalmi becsértékének pénzben
val6 megtéritésére koteles. Amennyiben erre haromszori felszolitis utan sem keril sor, a
kovetelés behajtisa irant a Gazdasagi Osztaly intézkedik és a tovabbiakban kolcsonzésre nincs
méd.

Koényvtarkozi kélesonzés

a) A Konyvtir a sajat dllomanyabdl nem teljesithetd kéréseket az Orszagos Dokumentum-ellatasi
Rendszetben kéré konyvtarként regisztralt Szépmivészeti Muizeum Konyvtara utjan,
konyvtarkozi kolesénzés keretében teljesiti.

b) A konyvtarkozi kolesonzés keretében rendelkezésre allé konyvtari dokumentumok esetében
kizarélag helyben térténd hasznalatra van lehetSség,

Misolatkészités

a) Masolatkészités személyesen igényelhetd a Konyvtarban.

b) Adott konyvtiri dokumentumbdl egyszerre csak 1 masolat rendelhetS azzal, hogy kényvtari
dokumentum teljes egészében t6rténd masolasa nem lehetséges.

¢) A muzedlis konyvtiri dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabélyokrol
sz0l6é 22/2005. (VIL. 18) NKOM rendelet szetint muzedlis dokumentumok esetén a
masolatkészitésre kizardlag az allomanyvédelmi szempontok betartasival kerllhet sor. Az 1950
elétt konyvtari dokumentumokrdl fénymasolat nem készithetd.

Rendezvények




V.1

V.2

V.3.

4) A Hopp Ferenc Azsiai Miivészeti Mizeum és a Kényvtar rendszeresen szervez nyilvinos
rendezvényeket didkok és felnSttek szamara, amelyekrdl részletesebb informacié a honlapon és
a kozosségi média feliiletein érhetd el.

b) A kouznevelési és felsoktatasi intézmények elSre bejelentett csoportjai szamara
kényvtarbemutatds, valamint mizeum- és konyvtirpedagdgiai foglalkozas kérhetd.

GYUJTOKORI ~ SZABALYOK ES A KONYVTARI DOKUMENTUMOK
MEGORZESENEK RENDJE

A Konyvtir Magyarorszag egyetlen keleti miivészeti szakkonyvtara, amelynek gyijtékore az azsiat
és észak-afrikai nemzetek képzs- és iparmuvészetére terjed ki.

Konyvtari allomany mélysége, foldrajzi, nyelvi és idébeli hatarai, valamint dokumentumtipusai

a) A Koényvtar a gyljtékorébe tartozé témakorokben — ismeretterjeszt6 és tudomanyos szakkonyv
szintjén, a kutatas igényeihez igazoddan, nyelvi korlatozas nélkil és teljességre torekvéen — gydjt
a Magyarorszigon és kulfoldon megjelend szakirodalmat, magyar és kiilfoldi kézikonyveket, a
magas szinvonald ismeretterjeszté dokumentumokat, tanulmany-koteteket és  jelentésebb
folyobiratokat, valamint a nemzetkézi szinten elismert szerz6k miveit.

b) A Konyvtar torekszik a hazai és kiilfoldi kiadisi dokumentumok, 4j kilféldi szakkonyvek és
idGszaki kiadvinyok folyamatos beszerzésére, valamint a korabbi években megjelent
kiadvanyok, sorozatok, idészaki kiadvinyok hidnyzd koteteinek beszerzésére, tovibba gyujt
minden olyan, gy(ijt8kétbe tartozd, torténeti értékd kiadvanyt, amelyet feladatai ellatisahoz
fontosnak tart.

¢) A Konyvtir a kovetkezd dokumentumtipusokat gydjti: kényvek és kényv jellegli
dokumentumok, id8szaki kiadvinyok (folyoirat, szakfolyoirat, évkényv), AV-dokumentumok,
digitalis formatumi dokumentumok és adatbizisok. Informacidhordozé szerint a Konyvtar
nyomtatott és digitdlis formatumui dokumentumokat is gydjt.

A]loménygyarapités moédjai, mértéke és a példinyszimok megallapitasa
a) A konyvtari dllomany mennyiségi és minSségi fejlesztését a tervszerd allomanygyarapitis elvet
hatarozzak meg, amelynek sorin a konyvtiri dokumentumok példanyszamanak meghatarozisa
az igények, a hasznilat kore és a rendelkezésre all6 forrisok alapjan torténik.
b) A Kényvtar allomanyat vétel, csere és ajandék Gtjan gyarapitja.
¢) A vételbSl szarmaz6 gyarapitds magiba foglalja a hazai és kilfoldi terjesztSktSl visarolt
koényvtari dokumentumokat valamennyi dokumentumtipus szerint.
d) A cserébdl szarmazéd koényvtiri dokumentumok gyarapitisa bel- és kiilfoldi kiadvanycsere-
kapcsolatokra épiil.
¢) A Koényvtar allomanya ajindékozas utjan, maginszemélyek, intézmények vagy
partnerkonyvtarak altal téritésmentesen felajanlott dokumentumok 4tvételével is gyarapithato,
de ez esetben is étvényesiteni kell a gydjtékort.
/) A Kényvtar — a mindenkori koltségvetési lehetSségek fliggvényében — a tartos megdrzés céljaval
gyyjti
- a gyGjt6korbe tartozd egyedi leltirozasi hazai és kilfoldi kiadasa monografiakat,
szakkonyveket, kézikonyveket, lexikonokat, hazai és kiilfoldi idészaki kiadvanyokat,
- a Konyvtar gylijteményébdl digitalizalt unikalis dokumentumok digitalis példanyait,
- a Szépmiivészeti Mizeum kiadasaban megjelen, a Hopp Ferenc Azsiai Miivészeti Mazeum
kiallitasaihoz kapcsolodé katalogusokat és kiallitasvezetdket,
- a Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti Mizeum gyijteményére vonatkozo tudomdnyos,
muzeumpedagdgiai és ismeretterjeszté konyveket,
- a Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti Mizeum gyGjteményében &rzétt kulturalis javakra
vonatkozé, mas kiad6 altal megjelentetett konyveket és idszaki kiadvanyokat, valamint
- a Hopp Ferenc Azsiai Miivészeti Mizeum munkatirsai altal {réként vagy szerkesztéként
jegyzett, mis kiadoknal megjelent kényveket, valamint az altaluk irt, tudominyos vagy
ismerettetjesztd jellegl, id3szaki kiadvanyokban megjelent munkait.
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g A digitalis formitumban is rendelkezésre allé konyvtari dokumentumokat lehetéség szerint
digitilis formatumban, mig a digitilis formitumban rendelkezésre nem 4ll6 kényvtari
dokumentumokat eredeti formatumaban kell archivalni.

h) A Konyvtar az dllomanyaban 1év muzedlis konyvtari dokumentumokat a muzedlis konyvtari
dokumentumok kezelésével és nyilvantartisaval kapcsolatos szabalyokrol sz6l6 a 22/2005. (VIL
18.) NKOM rendelet alapjan kezeli.

Allomanyapasztas

a) A Koényvtir a feleslegessé vilt, elavult vagy elhasznalédott tartés dokumentumok és a
sziikségtelenné valt tdbbes példanyok kivondsa és a tervszer( dllomanyapasztas soran a 3/1975.
(VILL 17.) KM-PM egytittes tendelet szerint jar el, folospéldanyait a partnerkényvtarak és a
munkavallalok szamara felajanlja.

b) Folospéldanyként a Konyvtar kivonasra jeldlheti a kényvtari dokumentumot, ha
- annak korszerabb kiaddsa jelenik meg,
- a hasznalad igény megszinik és nem a gyGjtékorbe tartozik,
- a hasznalad igényhez képest tilzottan magas példanyszam van az allomanyban,
- fizikailag elhasznalodik,
- az e-dokumentum mir nem kompatibilis az aktualisan mkodé szoftverekkel és

hardverekkel,

- a md digitalizalt formaban is megjelenik, valamint
- agyljtékor egyes szaktertileteket vagy dokumentumtipusokat érinté modosulasa esetén.

¢) Folospéldinyként val6 kivondsta nem javasolhatdk a gyiijtékorbe tartozd, konyvészetileg értéket
jelentd miivek és apasztisra nem jeldlhetS a muzeilis és kiilongyljtemények allomanya.

TERITESI DIJAK ES FIZETESI FELTETELEK
A konyvtathasznalat dijakat a 3. fiiggelék tartalmazza.

A konyvtirhasznilati dijak megfizetésére a Szépmivészeti Muzeum mindenkor hatalyos
gazdalkodasi és pénzkezelési szabalyai alapjan keriil sor.

MELLEKLETEK

1. fiiggelék: Konyvtirhasznild nyilatkozatai és adatkezelési tajékoztatéd (kivonat)
2. fiiggelék: Adatkezelési tajékoztatd
3. fiiggelék: Konyvtirhasznalat dijai




1. fiiggelék
a 8/2021. (IV. 30.) féigazgatdi utasitishoz
Konyvtithasznal6 nyilatkozatai és adatkezelési tijékoztaté (kivonat)

KONYVTARHASZNALO NYILATKOZATA

Adatai megadasa elétt, kérjiik, hogy sziveskedjen elolvasni a hitoldalon lévé adatkezelési tajékoztatot.

Csaladi és utonév

Sziiletési csaladi és utonév

Anyja sziiletési csaladi és uténeve
Sztletési hely és id6

Alland6 lakcim

Alulirott kijelentem, hogy
1. aHopp Ferenc Azsiai Miivészeti Mtzeum Konyvtiranak hasznaléja kivanok lenni;

2. aKoényvtir konyvtarhaszndlati és gyGjtSkori szabalyzatit megismertem, az abban foglaltakat magamra
nézve kotelezének ismerem el;

3. az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem és az abban foglaltakat tudomasul vettem;
4.  tudomisul veszem, hogy jelen nyilatkozatom a kényvtari tagsigom megszinéséig érvényes.
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konyvtarhasznald alairasa

Kiegészit§ nyilatkozat kapcsolattartasi adatokrol:

Kérem, hogy kapcsolattartdsra az alabbi elérhetéségeimet hasznaljak:

E-mail-cim
Telefonszam
Levelezési cim

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom visszavonasig érvényes.

| S L

kényvtarhasznalé alairasa




ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

(kivonat)
I. Adatkezeld:
Név: Szépmivészeti Mizeum
Székhely: 1146 Budapest, Dbzsa Gyorgy ut 41.
Telephely: Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti Mizeum Kényvtara
1062 Budapest, Andrassy ut 103.
Képviseli: Dr. Bain Laszlé fSigazgato
Honlap: www.szepmuveszeti.hu

E-mailcim: info@szepmuveszeti.hu

II.

Konyvtarhasznalo nyilatkozata

Adatkezelés célja: A személyes adatok kezelésének célja a konyvtarhasznil6 beazonositisa litogatojegy
kiaddsa vagy kényvtari tagsag létesitése, tovabba a konyvtari szolgéltatasok igénybe vétele érdekében.
Adatkezelés jogalapja: Az Eur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamu altalinos adatvédelmi
rendelete 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjin az adatkezelés az Adatkezeld kozérdeki feladatainak
végrehajtasahoz szlikséges.

Adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi rendelkezések: A muzeilis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatistdl és a kézmiivel8déstdl szolo 1997. évi CXL. torvény 56. § (3) és 57. § (1) bekezdése.
Adatkezelés id@tartama: A konyvtirhasznilé adatai a konyvtiri tagsig fennillasdig keriilnek
megdrzésre, azt kovetben (legfeljebb 1 hénapon beliil) a Konyvtar az adatokat torhi.

Adatkezeléssel érintett adatok kore: A konyvtirhasznild csalddi és utdneve, sziiletési csaladi és
uténeve, sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve.

III. Kiegészitd nyilatkozat kapcsolattartasi adatoke6l

Adatkezelés célja: A kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mail cim, telefonszam) kezelésének célja a
kapcsolattartis a konyvtarhasznaloval.

Adatkezelés jogalapja: Az Burépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szam 4ltalanos adatvédelmi
rendelete 6. cikk (1) bekezdés ) pontja alapjan a kényvtirhaszndl6 hozzajarulasit adta kapesolattartishoz
szukséges adatainak kezeléséhez.

Adatkezeléste vonatkozé jogszabalyi rendelkezések: A muzeilis intézményekrdl, a nyilvinos
kényvtari ellatasrol és a kézmiivel8déstél sz616 1997. évi CXL. torvény 56. § (3) és 57. § (1) bekezdés.
Adatkezelés idGtartama: A kapcsolattartashoz szitkséges adatok a konyvtari tagsag fennalldsiig, illetve
a konyvtirhasznalé adatkezeléshez valé hozzajarulasanak visszavonasig keriilnek megorzésre.
Adatkezeléssel érintett adatok kdre: A kdnyvtithaszndlé e-mail cime és telefonszama.

IV. Jogok és jogotvoslati lehet6ségek

A kényvtarhasznalé jogosult tajékoztatast kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatainak
helyesbitését, kezelésik korlitozasit vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben a
kényvtarhasznalé élni kivan valamelyik jogaval, azt az info@szepmuveszetihu e-mail cimén lehet
kezdeményezni.

A koényvtarhasznilé az adatkezelGvel szemben a feliigyeleti hatésighoz (NAIH) panaszt nydjthat be,
vagy birésaghoz is fordulhat.

A részletes adatkezelési tajékoztatot a konyvtirhaszndld kérésére a Konyvtar rendelkezésre bocsajtja.




1.1.

1.2.

2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

2. fiiggelék
a 8/2021. (IV. 30.) fGigazgato6i utasitashoz
Adatkezelési tajékoztatd

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO o
KONYVTARI SZOLGALTATASOKH"OZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESROL

Az adatkezelS neve és elérhetGsége

A jelen adatkezelés vonatkozdsiban a Szépmiivészeti Mizeum [székhelye: 1146 Budapest, Dozsa
Gyorgy ut 41., telephelye: Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti Mizeum Konyvtara (1062 Budapest,
Andrassy Gt 103.), e-mail cime: info@szepmuveszet.hu] mint adatkezel6 (a tovabbiakban:
Adatkezeld) kezeli az On személyes adatait.

On, mint az adatkezelés kapcsan azonositott vagy azonosithaté természetes személy, az adatkezelés
érintettje lesz.

Az Adatkezeld hatirozza meg a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit.

Adatkezelés alatt az alabbi mfiveleteket kell érteni: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon
automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tirolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, tetjesztés vagy egyéb moédon torténd hozzaférhetévé tétel atjan,
dsszehangolas vagy sszekapesolas, korlatozas, totlés, illetve megsemmisités.

Az adatkezelés célja és idGtartama

Az adatkezelés céljanak leirisa:

a) a konyvtarhasznalé azonositisa litogatbjegy kiaddsa vagy konyvtari tagsag létesitése, tovibbd a
konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele érdekében, illetve

b) elérhet8ségi adatok kezelése a konyvtirhasznaléval vald kapesolattartas érdekében.

Az adatkezelés id6tartama

a) a 2.1.2) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: a konyvtari tagsag fennallisaig (azt kovetSen
legfeljebb 1 hénapon beliil torlésre kertilnek);

b) a 2.1.b) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: a konyvtari tagsag fenndllasdig, illetve a
konyvtirhasznald adatkezeléshez vald hozzajarulasanak visszavonasdig.

Az adatkezeléssel érintett adatok kére, az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelés soran

4) a 2.1.a) pontban foglalt adatkezelési cél esetében Onrdl az alabbi személyes adatokat kezeli az
Adatkezeld: csalddi és utdénév, sziiletési csaladi és utonév, sziletési hely, sztletési idS, anyja sziletési
csalddi és utoneve.

b) a 2.1.b) pontban foglalt adatkezelési cél esetében Onrél az alabbi személyes adatokat kezeli az
Adatkezeld: e-mail cim és telefonszam.

Az Adatkezelés jogalapja

a) a2.l.a) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
szamu altalinos adatvédelmi rendelete 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, melynek értelmében az
adatkezelés az Adatkezeld kozérdeki feladatainak végrehajtasahoz sziikséges;

b) a2.1.b) pontban foglalt adatkezelési cél esetében: az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
szamu altalanos adatvédelmi rendelete 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az On konkrét,
onkéntes, a jelen tijékoztatasban foglalt feltételek alapjan torténd, tijékozott és kifejezett
hozzajarulasa*.

Ont, mint az adatkezelés érintettjét megillets jogok




4.1,

4.2.

5.

5.1.

Ont — mint az adatkezelés érintettjét — az Onrél kezelt személyes adatok vonatkozasiban az alabbi

jogok illetik meg:

a) kérelmezheti az Adatkezel6tSl az Onrél kezelt személyes adatokhoz torténé hozzaférést;
[A hozzaférés joga lehetSséget biztosit Onnek arra, hogy visszajelzést kapjon az Adatkezel6t6l arra
vonatkozoan, hogy folyamatban van-e Ontre vonatkozban adatkezelés. Amennyiben igen, ugy pedig
jogosult hozzaférni a személyes adataihoz, valamint tijékoztatist kérni az Adatkezel6tdl az
adatkezelést érintd informaciokrol.|

b) kérelmezheti a személyes adatok helyesbitését, illetve torlését, valamint ezen adatok
kezelésének korlatozasat,
[A helyesbités és totlés joga (elfeledtetéshez val6” jog) lehetSséget biztosit arra, hogy pontatlan
vagy hianyos adatok esetén azok helyesbitését kérje az adatkezeldtdl, illetve hogy személyes
adatainak torlését igényelje.
Ha On a személyes adatok kezelésének korlitozasat kéri, akkor az Adatkezel6 az adatkezelést az
On kérelmének megfeleléen korlitozhatja.
Ha On vitatja a személyes adatainak pontossagat, akkor a korlatozas idStartama arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi az Adatkezeld részére ezen adatok pontossaganak ellendrzését.
On kérheti a személyes adatok felhasznaldsanak korlitozasat, ha az adatkezelés jogellenes, de On
ellenzi azok torlését. On elSterjeszthet ilyen kérelmet akkor is, ha az adatkezelének mar nincs
szliksége a személyes adataira adatkezelés céljabol, de On igényli az adatkezelés korlatozasat, jogi
igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.|

¢) megilleti az adatainak hordozhatésigahoz valé jog;
[Az adathordozhatésaghoz valé jog keretében On jogosult arra, hogy az Adatkezeld rendelkezésére
bocsitott személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formitumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akadilyozni az AdatkezelS. Ha technikailag megvalésithato, akkor On azt is
kérheti, hogy a személyes adatait az Adatkezel6 mas adatkezelS részére kozvetleniil tovabbitsa.]

d) megilleti azon jog, hogy az adatkezeléshez adott hozzijirulasat részben vagy egészben
barmikor visszavonja.
[Felhivijuk a figyelmét arra, hogy a hozzajirulds visszavonasa nem érinti a visszavonis el6tt az On
hozzajarulas alapjin végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.]

A 4.1. pontban rogzitett jogosultsigokat On — mint az adatkezelés érintettje — a hatalyos magyar (igy
killénosen az az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény), valamint az eurdpai uniés adatvédelmi jogszabalyokban foglaltak, [igy kiilonosen az Eurdpai
patlament és tanacs (EU) 2016/679. szamu. a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasirdl valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szolé rendeletének vonatkozé rendelkezései (altalanos adatvédelmi
rendelet)] alapjan gyakotolhatja, irasban, az Adatkezel§ részére irt, az 1. fejezetben megjelolt
székhelycimre kiildott postai killdemény vagy e-mail cimére kiildott e-mail tjan.

Panaszbenyijtds joga, birdsagi jogérvényesités, kartérités jogellenes adatkezeléssel
kapcsolatban

Amennyiben On a személyes adatainak kezelése adatkezelés sorin a jogainak megsértését észleli, az

alabbi lehet&ségek allnak rendelkezésére:

a) kozvetlenill az Adatkezel6hoz fordulhat postai kildemény vagy e-mail Gtjan az 1. fejezetben
rogzitett elérhetdségeken;

b) az érintett feliigyeleti hatésagnil, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdgnal
[INATH] panaszt nydjthat be (elérhetSségei: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., telefon:
06-1-391-1400, e-mail: ugyfelszolgalat(@naih.hu);

¢) bitésighoz fordulhat adatai jogellenes kezelése, valamint az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegése esetén. A\ jogszabalyban régzitettek szerint jogosult lehet kartéritésre, valamint sérelem
dijra. A birdsag illetékességérdl és elérhetSségeirdl az alabbi  honlapon  tajékozddhat:
www. birosagok.hu
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6. Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatok kozlése, valamint az adatszolgaltatasi
kotelezettség

6.1. Az adatkezeléssel, illetve a jelen tajékoztatdban foglaltakkal kapcsolatos kérelmeit, nyilatkozatait,
észrevételeit és esetleges kérdéseit az Adatkezel$ 1. pontban megjeldlt székhelyére tovabbitott postai
kiildemény vagy e-mail kuld6tt e-mail Gtjan teheti meg.

6.2. On nem koteles hozzéjarulni az adatkezeléshez. Amennyiben az On hozzdjarulisin alapuld
adatkezeléshez nem jarul hozzi, Ugy az Adatkezelé a kényvtari szolgaltatasokkal kapcsolatosan nem
tud kapcsolatba lépni Onnel.

2021. aprilis 30.

Szépmivészeti Mizeum
Hopp Ferenc Azsiai Mivészeti Mizeum Kényvtara
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3. fiiggelék
a 8/2021. (IV. 30.) fSigazgatdi utasitishoz
Kényvtarhasznalat dijai

KONYVTARHASZNALAT ALAPDIJAI ES |
A TERITESKOTELES SZOLGALTATASOK DiJA

Koényvtarhasznalat alapdijai:

a)
%)

)
d)

beiratkozas: 500 Ft (1 napra), 2000 Ft (1 évre)

kedvezményes beiratkozds (didkok, nyugdijasok és pedagbgusok szamara, a kedvezményre jogosito
igazolviny felmutatasa mellett): 1000 Ft (1 évre)

ingyenes beiratkozas (70 év felettiek, kényvtari dolgozok, valamint a muzealis intézmények és levéltarak
munkatirsai szamara) téritésmentes (1 évre)

elveszett olvasdjegy pétlasa: 500 It (alkalmanként)

Egyéb téritéskételes szolgaltatasok:

4)
b)
7
4
¢)

Vi

fekete-fehér fénymasolas: 30 Ft (oldalanként, A/4 méret), 60 Ft (oldalanként, A/3 méret)

nyomtatas: 30 Ft (oldalanként, A/4 méret)

szkennelés: 40 Ft (oldalanként, A/4 méret)

fotdzas sajat géppel: 500 't (naponta)

szamitogépes referensz szolgiltatas: helyszinen fizetve 5000 Ft (géporanként), dtutaldssal fizetve 6500 Ft
(géporanként)

rendezvényjegy: aktuilis rendezvény beléps- vagy részvételi dija (alkalmanként)
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