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8/2012. (X1I.19.) foigazgatdi utasitisa

a Szépmiivészeti Muzeum milkidésével kapcsolatos kizérdekii adatok megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének rendjérol

Az informéciés onrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. §-dnak (6) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot
adom ki:

A Szabdlyzat hatdlya

1. E Szabalyzat rendelkezéseit a Szépmivészeti Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum)
kezelésében 1évd kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére kell
alkalmazni.

2. A Muzeum kezelésében 1évo kozérdekil adatok kozzé-, illetve hozzaférhetévé tételével
kapcsolatos feladatokat a foigazgatdé — az 4ltalanos fdigazgatd-helyettes, a gazdaséagi
igazgat6, a f0igazgatdi titkarsagvezetd és az illetékes informatikai vezet6 Utjan — latja el. E
feladatkdrében:

a) gondoskodik az A&ltaldnos kozzétételi listin (Infotv. melléklet) szerepld adatok
naprakészen tartasarol, szilkség esetén eléallitasardl; €s

b) az Infotv. elbirdsai szerint gondoskodik az adatigénylések megvéalaszolasarél.
A kizérdekii adatigénylések teljesitésének eljdrdsi rendje

3. Kozérdekii adat iranti igényt szoban, irdsban és elektronikus tton is eld lehet terjeszteni a
Foéigazgatoi Titkarsag vezetdjénél.

4. Az igény szobeli teljesitésére — a fOigazgaté dontését kovetben — a f8igazgatdi
titkarsagvezetté jogosult. Az igény szobeli teljesitésérdl, valamint a széban meg nem
valaszolhat6 igényekr6l feljegyzést kell késziteni.

5. Amennyiben a kért k6zérdekll adat a Mizeum honlapjan szerepel, a vélaszban az igényld
figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre; a kozzététel azonban nem mentesit a valaszadasi
kotelezettség alol.

6. A szbbeli igény a kért dokumentum - faxon, illetve elektronikus dokumentumban t6rténd
- megkiildésével is teljesitheto.

7. Kozérdek(i adat irdnti igény irdsban a Szépmiivészeti Mizeum székhelyén (1146
Budapest, D6zsa Gyorgy u. 41.), illetve postai cimén (1396 Bp. 62., Pf. 463.), valamint
elektronikus levélcimén: titkarsag(@szepmuveszeti.hu, széban pedig a T: 06-1-469-7214;
06-1-469-7148-cs telefonszamon nyijthatd be.




8. Amennyiben az igényelt adat nem 4ll a Mizeum rendelkezésére, azt az illetékes szervhez
3 munkanapon beliil 4t kell tenni.

9. A kozérdekl adatigénylésekre adandd valasz tigyében a foigazgatd dont, aki e jogkorét
atruhazhatja az altaldnos foigazgato-helyettesre, a gazdasagi igazgatora vagy a féigazgatoi
titkarsagvezetire.

10. A kozérdekit adatigénylések teljesitéséért az adatigényléssel felmeriilé koltségeknek
megfeleld mértékl koltségtérités dllapithaté meg.

11. Az adatigénylés elutasitdsa esetén az igénylot tajékoztatni kell a rendelkezésére 4ll6
jogorvoslati lehetOségekrol.

Az adatok karbantartisa

12. A Mazeum a honlapjan hozza nyilvénossdgra azokat az adatokat, amelyek
nyilvanossagra hozatalat kiilon jogszabaly elrendeli.

13. A kozzétett adatok naprakészen tartdsarol

a) az Infotv. Mellékletének I. pontjdban foglalt adatok tekintetében a f6igazgatoi
titkarsagvezetod;

b) az Infotv. Meli¢kletének II. pontjaban foglalt adatok tekintetében az altaldnos
foigazgatohelyettes;

c) az Infotv. Mellékletének III. pontjaban foglalt adatok tekintetében a gazdasagi igazgato

gondoskodik az aktualizalt adatoknak az illetékes informatikai vezet6hdz valé eljuttatdsa
révén. A b)-c) pont hatalya al4 tartozé adatokat az érintettek a foigazgatoi titkdrsagvezeton
keresztll juttatjak el az informatikai osztalyvezetd részére.

14. Az adatokat — ha az Infotv. nem allapit meg rovidebb hatdridot — legalabb havonta, a
trgyhoét kdvetd 10. napig aktualizalni kell.

Zaro rendelkezések

15, Ez a szabalyzat 2013. januar 1-jén 1ép hatdlyba, egyidejlileg hatalyat veszti a
Szépmiivészeti Muizeum milkodésével kapcesolatos kozérdekii adatok megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 7/2010. (XI. 10.) féigazgatdi utasitas.
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